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ZARZADZENIE NR 177
Dyrektora Centrum Odwykowego

Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej
z dnia 29 grudnia 2026r.

w sprawie: wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych

warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000,00zt

Dziatajac na podstawie:

- zasad zawartych w art. 44 ust. 3 ustawy z 27.8.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr
157, poz. 1240),

- przepisow ustawy z 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2025 r.
poz. 1173 z p6zn. zmianami), zwanej dalej ,,Pzp”,

zarzadzam si¢ co nastepuje:

1. Z dniem 1 stycznia 2026r. wprowadza si¢ regulamin udzielania zaméwien
publicznych o warto$ci, ktora nie przekracza kwoty 170 000,00zt stanowiacy
zatgcznik do zarzadzenia.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026r.

3. Z dniem 1 stycznia 2026r. traci moc obowiazujacg zarzadzenie nr 138 z dnia 29

grudnia 2020r.



Zat. Nr 1
do Zarzadzenia nr 177
z dnia 29 grudnia 2026r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACEJ 170 000,00ZL.

§ 1.

Zakres obowiazywania

I.Regulamin okres§la zasady 1 procedury oraz obieg dokumentow zwigzanych
przeprowadzeniem postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych w Centrum Odwykowym
Samodzielnym Publicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej, ktérych wartos¢ nie przekracza
kwoty 170 000,00zt oraz zamdwien bagatelnych o wartosci 80 000,00zt do 170 000,00zt w
oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych ( Dz.U. z
2025, poz. 1173 z pdzn. zmianami) zwanej dalej ustawa.

2. Regulamin stosowany jest w zakresie udzielania zamowien publicznych na dostawy,
wykonywanie ushug i1 robdt budowlanych, do ktérych Centrum Odwykowe nie jest
zobowigzane stosowa¢ ustawy prawo zamdwien publicznych.

§2.
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. 22019 r., poz. 2019 z pdzn. zmianami).

2) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin.

3) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Centrum Odwykowe Samodzielny
Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotne;.

4) Kierowniku zamawiajagcego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Centrum
Odwykowego SP ZOZ.

5) Prowadzacym postepowanie lub stanowisku ds. zaméwien publicznych — nalezy przez
to rozumie¢ osobg wyznaczong do zajmowania si¢ zamowieniem publicznym.

6) Wnioskujagcym — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika komorki organizacyjnej
Centrum Odwykowego SP ZOZ.

7) Platforma zakupowa — aplikacja — system — oprogramowanie - internetowe narzedzie
(system B2B) wspierajace procesy zaopatrzenia w firmach 1 instytucjach,
umozliwiajace automatyzacje zakupow, przetargdw oraz komunikacje z dostawcami.
Utatwia ona skladanie zapytan ofertowych, negocjacje, aukcje elektroniczne
1 finalizacjg¢ zamdwien, co prowadzi do optymalizacji kosztow i transparentnosci.

§ 3.
Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia publicznego

1. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamoéwienia, w sposOb szczegdlny nalezy
przestrzega¢ zakazu dzielenia zamowienia oraz zanizania warto$ci zamowienia celem
unikniecia stosowania ustawy Pzp.

2. Podstawg obliczenia warto$ci zamodwienia dostaw lub ustug jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardow i1 ushug (warto$¢
netto) ustalone z nalezytg starannos$cia.

3. Ustalenie warto$ci zamowienia dokonuje si¢ w szczegodlnosci poprzez analize i
badanie rynku.


https://www.google.com/search?client=firefox-b-d&q=przetarg%C3%B3w&mstk=AUtExfBhz29Nz45F6ljxFlAJ42tU9bG12c69gif4Vs7kxjy037SpiLT47h6HHlqUakyYNykEozeVMcluLzpwzuM1ljz0n60k7U8FNC4WZO2Ud1tku5Z4G9Irz8aEIDtKb91sHoM&csui=3&ved=2ahUKEwirvtT4iMKSAxXyHRAIHeOXHZcQgK4QegQIARAC

§ 4.

Zasady udzielania zamowien publicznych

1. Zamawiajgcy przygotowuje 1 przeprowadza postgpowanie w sprawie udzielenia
zamowienia publicznego w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
rowne traktowanie wykonawcow.

2. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania w sprawie
udzielenia zamdwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ 1 obiektywizm.

3. Zamowienia udziela si¢ wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
regulaminu.

4. Postgpowanie w sprawie udzielenia zamdwienia jest jawne.

Postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

V)]

§ 5.

Procedury udzielania zamowien publicznych
1. Procedury udzielania zamowien publicznych do wysokosci 170 000,00 zt sg regulowane

w zakresach kwot:

a) do 70 tys. zl, - wymaga udokumentowania protokotem z analizy cen (zapytania
ofertowego), protokotem wyboru najkorzystniejszej oferty, wraz z uzasadnieniem,
oficjalne zamowienie lub zawarcie umowy.

8) od 70 tys. zt do 170 tys. zt — procedury zwigzane z udzieleniem zaméwienia przy
uzyciu platformy zakupowej, dokumentacja stanowi wydruki z systemu tj.:
odszyfrowanych  ofert, wydruk protokolu oceny ofert ze wskazaniem
najkorzystniejszej oferty, wydruk protokotu wyboru oferty .

2. Zamodwienie publiczne jest poprzedzone zapotrzebowaniem sporzadzonym przez
Kierownika jednostki/ komorki organizacyjnej Centrum Odwykowego lub pracownika przez
niego upowaznionego.

3. Zapotrzebowanie okresla asortyment, ilo§¢ oraz okres na jaki zapotrzebowanie jest
dokonywane, uzasadnienie koniecznosci zakupu artykutow lub ushug.

4. Zasadno$¢ zapotrzebowania jest analizowana przez Kierownika ds. Administracji Centrum
Odwykowego, nastgpnie jest okre§lana szacunkowa warto$¢ zapotrzebowania na podstawie
rozeznania rynku.

5. Zapotrzebowanie 1 oferty cenowe sg podstawg do sporzadzenia zamowienia na dostawe
lub ustugg.

6. ZamoOwienie szczegotowo okresla asortyment, ilosci zamawianego asortymentu, ceny
jednostkowe, ceng zamowienia. Termin dostawy oraz forme ptatnosci.

7. Osoba odpowiedzialng za przestrzeganie zapisow zawartych w niniejszym regulaminie jest
Kierownik ds. Administracji Centrum Odwykowego lub wyznaczony przez niego pracownik
bezposrednio odpowiedzialny za zapewnienie zaopatrzenia Zaktadu.

8. Zatwierdzenia zamdwienia dokonuje Dyrektor Centrum Odwykowego.

9.W przypadku udzielania zamowienia, ktore moze by¢ §wiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn zwiagzanych
z ochrong praw wytacznych, lub w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dzialalnosci
tworczej lub artystycznej zamowienia udziela si¢ wykonawcy po przeprowadzeniu negocjacji.

§ 6.

Szczegolowa procedura udzielania zamowienia publicznego
1. Procedurg udzielania zamowienia rozpoczyna zaakceptowane przez Kierownika ds.
Administracji zapotrzebowanie sporzadzone przez kierownika jednostki organizacyjnej,
a nastepnie:



a) przeprowadza si¢ rozeznanie cen telefonicznie, poczta elektroniczng, faksem,
pisemnie lub poprzez portale internetowe, zapraszajac do sktadania ofert co najmniej 2
wykonawcow realizujacych dostawy swiadczacych ustugi lub wykonujacych roboty
budowlane bedace przedmiotem zamowienia,

b) zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktory przedstawil najkorzystniejsza
oferte telefonicznie, poczta elektroniczna, faksem lub pisemnie.

2. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

3. Cata dokumentacja z postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia jest przechowywana
w Dziale ds. Administracji Centrum Odwykowego; Kierownik ds. Administracji jest
odpowiedzialny za realizacj¢ zamoOwienia oraz za archiwizacj¢ dokumentacji.

§7.
Protokol

W trakcie prowadzenia postgpowania w sprawie udzielenia zamoéwienia zamawiajacy
sporzadza pisemny protokdt postepowania w sprawie udzielenia zamodwienia, zwany dalej
,protokolem”, zawierajacy co najmniej:

a) opis przedmiotu zamdwienia,

b) informacj¢ o wykonawcach, ktorzy ztozyli oferty,

c) wskazanie cen i innych istotnych elementow ofert,

d) wskazanie wybranej oferty lub wybranych ofert.

§8.

Postanowienia koncowe
1. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu petni Dyrektor Centrum
Odwykowego.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy Pzp,
akty wykonawcze do Pzp, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.
3. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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